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Trame de suivi des points d’intégration
Identification du salarié
Nom et prénom : 
Fonction :
Date d’embauche :
Responsable hiérarchique :
Tuteur :
Suivi des points d’intégration
	Date du point
	Relevé des échanges sur l’avancement de l’intégration
Prévoir également un rapport d’étonnement du nouveau salarié

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Suivi des actions décidées
	 
Date
	 
Action
	 
Responsable
	Statut :
A faire/En cours/Terminé
	
Remarques

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






Exemple : Trame de suivi des points d’intégration
Identification du salarié
Nom et prénom : Dupond Xavier
Fonction : Assistant Commercial
Date d’embauche : 01/07/2020
Responsable hiérarchique : Muller Jacques, Responsable équipe nord
Tuteur : Schmitt Claudette, Commerciale 
Suivi des points d’intégration
	Date du point
	Relevé des échanges sur l’avancement de l’intégration
Prévoir également un rapport d’étonnement du nouveau salarié

	06/07/2020
	L’accueil par les différentes équipes s’est bien passé. 
Xavier dispose de tous ses équipements mais son accès télétravail ne fonctionne pas encore.
La prise en main du CRM pose encore problème.
Une revue commerciale pour la passation des contacts en cours serait utile.

	03/08/2020
	Télétravail opérationnel et planifié dans l’agenda de XD
Formation CRM planifiée le 15/08/20

	14/09/2020
	Xavier est désormais autonome dans la définition et le pilotage de son plan d’action commercial. L’ensemble des outils supports est opérationnel.




Suivi des actions décidées
	 
Date

	 
Action
	 
Responsable
	Statut :
A faire/En cours/Terminé
	 
Remarques

	06/07/20
	Relancer le prestataire informatique pour la mise en place du télétravail
	JM
	Terminé
	

	06/07/20
	Rédiger une procédure de mise en place du télétravail
	JM
	En cours
	

	06/07/20
	Planifier une formation CRM avancée
	JM
	Terminé
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